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REGOLAMENTO UTILIZZO LABORATORIO DI INFORMATICA
Tutto il personale che accede al laboratorio di informatica & tenuto a prendere visione del presente

regolamento e a rispettarlo.

L’accesso al laboratorio di informatica avviene previa prenotazione almeno due giorni prima
mediante I'invio di una richiesta all'indirizzo mail dei responsabili di laboratorio A.T. Sig
Locorriere Valentino (valentino.locorriere@gmca.edu.it) e A.T. Sig. Zamparella Leonardo

(leonardo.zamparella@gmca.edu.it)
- E necessario compilare la scheda ingresso/uscita.
Il personale che intende usufruire del laboratorio di informatica ritira le chiavi presso la

postazione Centralino al Piano Terra dei Collaboratori Scolastici e ivi le riconsegna al termine

dell’attivita, apponendo la firma di ritiro e di consegna.
L'utilizzo del laboratorio di informatica & consentito per soli scopi educativi formativi e

didattici.

Il personale che utilizza il laboratorio di informatica & tenuto all’'uso corretto dello stesso.

E vietato I'accesso al laboratorio di informatica degli studenti non accompagnati dai docenti.
E consentito I'ingresso e la permanenza nel laboratorio di informatica in un numero massimo
di 6 studenti con 6 docenti.

Il docente deve vigilare affinché non vengano danneggiati i dispositivi presenti nel
laboratorio.

- E’vietato spostare i computer.

E’ vietato modificare in alcun modo la configurazione della strumentazione (connessioni di
rete, tastiere, mouse, ecc...).

- FE’ vietato modificare i programmi istallati.

- E’ vietato scaricare software senza autorizzazioni.
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Le attrezzature hardware e gli altri materiali in dotazione al laboratorio non possono essere

destinati, neanche temporaneamente, ad altre attivita esterne al laboratorio medesimo.
Il laboratorio di informatica non deve mai essere lasciato aperto e incustodito.
E vietato nel laboratorio di informatica consumare bevande o cibo di qualsiasi genere.

Al termine dell’utilizzo bisogna spegnere in modo corretto il PC ed ogni altra strumentazione

utilizzata ed e obbligatorio lasciare in ordin

e la propria postazione di lavoro.

%) Il Dirigente Scolastico
| Prof.ssa Maria De Pietro
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